（登録稲門会交付用 2017.3.21改訂）
登録稲門会　御中

早稲田大学校友会

稲門会登録情報の変更届出書類の請求方法について
　　

稲門会の登録情報に変更（役員、代表住所・電話・ＦＡＸ、ホームページ、Ｅメールアドレス、稲門会名称変更、稲門会廃止）がありました場合には、下記要領で所定の変更届出書類を校友会までご請求ください。
記
１．変更届出書類の請求方法（郵送・電話・Ｅメールのいずれかの方法にて）
　稲門会名・請求者情報（稲門会での役職・氏名・住所・電話番号(日中連絡可能な番号)）・稲門会の変更届出書類を請求の旨を説明のうえ、校友会事務局までご連絡ください。

　ご請求後、校友会事務局から変更届出書類と届出要領（次頁に要領サンプル）を送付しますので、要領に従って書類を整え、校友会事務局までご提出ください。

請求先：　早稲田大学校友会事務局 稲門会担当　tomonkai@list.waseda.jp　　　　　

〒169-8050 東京都新宿区戸塚町1-104          TEL:03-3202-8040  FAX:03-3202-8129

２．変更届出書類の請求者・提出者について

　変更届出書類の請求者・提出者は、原則として稲門会役員３役（会長・副会長・幹事長または事務局長）の方である場合のみ送付・受付します。校友会からの変更届出書類の送付先は、３役の方の自宅住所または稲門会登録住所・登録Ｅメールアドレスに限ります（ＦＡＸでの送付はいたしません）。
その他の役員の方がご請求・ご提出の場合は、登録稲門会の役員情報に登録を確認できた方に限ります（役員登録のない方からの請求・提出は受付けられません）。また、あらかじめ３役の了解を得てください（校友会から３役へ確認を行う場合があります）。
　

校友会事務局から変更届出書類が送付されましたら、変更届出要領（以下サンプル）に従って書類を整え、校友会事務局までご返送ください。変更届出要領は変更届出書類に同封します。
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
届出要領　見本
（登録稲門会交付用 2017.3.21改訂）
登録稲門会　御中

早稲田大学校友会

稲門会登録情報の変更届出要領
　　

　貴会からご請求のありました稲門会登録情報の変更届出書類をお届けします。
つきましては、内容ご確認・赤入れのうえ、校友会までご提出をお願いします。

　登録情報が貴会最新情報と差異がある場合があるかと思いますが、今後 校友会・貴会間のデータの整合性の向上に努めますので確認のご協力をお願いいたします。なお、まちまちの書式での役員変更のお届けがありますと整合性の維持が大変困難ですので、お手数ですが以下方法に従いまして本書類に赤入れをした形によるご確認・お届けをお願いいたします。

１．変更確認事項　

変更が書き切れない場合、書類裏面を利用してご記入ください。
　・住所・電話番号・ＦＡＸ番号 欄

変更やお届け漏れがありましたら、赤字にてご記入ください。

　・メールアドレス・ＨＰアドレス 欄

　　メールアドレスとＨＰアドレスの届出率の向上に努めています（次頁参照）。変更やお届け漏れの際は赤字でご記入ください。アドレスがない場合は”なし”とご記入ください。止むを得ず公開できない事情の場合、該当項目に”非公開”とお書きください。
　・役員 欄

役職変更の場合…　　　氏名左肩の役職をお書き換えください。また、前役職・新役職の退任・就任の年月日をご記入ください。

役員退任者の場合…　　氏名に取り消し線を記入のうえ、退任年月日をご記入ください。

役員新任者の場合…　　役員名簿にはじめて氏名が掲載される場合は、役職・氏名のほかに本人を特定（同姓同名判別）するため、住所・電話番号・卒年 学部・職業またわかりましたら生年月日をご記入ください。　　

商議員・代議員変更の場合…　　大学商議員・校友会代議員を選出している稲門会の場合は、各専用の変更届を別途ご提出ください。

問合先：　早稲田大学校友会事務局 稲門会担当　tomonkai@list.waseda.jp　　　　　

〒169-8050 東京都新宿区戸塚町1-104          TEL:03-3202-8040  FAX:03-3202-8129

（登録稲門会交付用 2017.3.21改訂）
「支部・稲門会検索」機能での貴会連絡先公開について
校友ホームページおよびMyWasedaでは、稲門会登録時および変更届出時の情報を基に「支部・稲門会検索ページ」を設けています。貴会のPR・入会動機のために、また校友会からの事務連絡のために、ご登録時に未届けでその後に貴会のホームページやE-mailアドレスが出来ました場合は、お届けにご協力ください。
「支部・稲門会検索」機能は、該当項目のお届けがあると、校友ホームページ上では稲門会名称の右側にホームページマーク・E-mailマークが表示されます（サンプル画面参照）。校友でＩＤを所得した者のみがログインできるMyWaseda上では、このほかに稲門会連絡先（住所,電話,FAX）が表示されます）。
　・校友ホームページ → 楽しむ → 「稲門会検索・活動支援」 → 早稲田大学校友会支部・稲門会検索
　・MyWasedaログイン → グローバルメニュー「校友会」→「稲門コミュニティ」 → 校友会支部・稲門会検索
（サンプル画面 <校友ホームページより> ）
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◆校友会の諸活動を校友の皆様へ広く知っていただくため、貴会ホームページがありましたら以下２つの校友会関連ページのリンクご掲載をお願いいたします。
校友ホームページ 　　　　　　（校友の人生を応援し母校支援に貢献する同窓会）
http://www.wasedaalumni.jp/
稲門祭ホームページ　　　　　（校友の校友による校友のための祭典『稲門祭』）
http://www.wasedaalumni.jp/tomonsai
リンクくださいましたら校友会事務局稲門会担当（tomonkai@list.waseda.jp）まで貴会名称とリンクされたご報告の旨をご送信お願いいたします。
問合先：　早稲田大学校友会事務局稲門会担当　tomonkai@list.waseda.jp　　　　　
〒169-8050 東京都新宿区戸塚町1-104          TEL:03-3202-8040  FAX:03-3202-8129
（登録稲門会交付用 2017.3.21改訂）

稲門会登録時・変更時の名称について（お願い）
拝啓　日頃より稲門会活動、母校・在学生支援にご協力くださり、厚くお礼申し上げます。
　さて、早稲田大学校友会は２０１０年に設立１２５周年を迎えることとなり、この永らくの間に校友会に登録された稲門会数は現在１,３００を超えるまでとなりました。
これまでは、稲門会の多様な自主活動を尊重し、様々な形態や名称で設立・登録された稲門会がありますが、その数が１,３００を超えるにおよび、また今後の母校の歴史の積み重ねとともにその数が末永く盛んに増加していくことを考えれば、全校友に対して一見にしてわかりやすく、また名称重複や名称類似による混同も避けるような稲門会名称を名付ける必要がより考えられるようになっています。
そこで２０１０年の校友会１２５周年をその契機として、下記のとおり校友会規則に基づいた稲門会名称例を明示します。
これまでの名称の歴史もあることとは存じますが、校友会設立１２５周年記念事業の一環、そしてこれからの末永い歴史の積み重ねを見据え、「稲門会登録」や「稲門会名称変更」にあたりましては、ご配慮のうえ名称をご検討くださいますよう何卒お願い申し上げます。
記
早稲田大学校友会規則（第1章　第3条）より
　
稲門会名称例　稲門会登録先は早稲田大学ではなく早稲田大学校友会です。校友会は１８８５年に設立された同窓会組織です。
	稲門会区分
	小区分
	名　称　例     注1）　　
	名称付け詳細
※印は、注意ポイント

	A地域稲門会
	支部
	早稲田大学校友会北海道支部
	校友会＋都道府県名称＋支部　    注2）

	A地域稲門会
	支部所属稲門会
	早稲田大学校友会北海道支部 札幌稲門会
	校友会支部名＋地域名称＋稲門会  注2）

	B海外稲門会
	国代表
	韓国校友会
	海外国名＋校友会　       　 　　注2）

	B海外稲門会
	国所属稲門会
	ソウル稲門会
	海外地域名＋稲門会

	C職域稲門会
	企業
業種
	パナソニック稲門会
公認会計士稲門会
	企業名＋稲門会
業種名＋稲門会

	D年次稲門会
	全学部
	２０００年次稲門会（平成１２年卒）
	西暦＋年次稲門会（元号卒併記）
※卒年標記は卒年３月を原則に表しますので、年度表記ではありません。

	D年次稲門会
	クラス
	１９６０年卒商学部イ組稲門会
わかりづらい例： イ組会 、さんご会
改善例： イ組会（１９６０年卒商学部）
	西暦or和暦卒年＋学部＋クラス名＋稲門会
※上記項目のどれかを漏らすと、他の会との判別が困難。愛称だけでは団体内容が不明。
※カッコ書きによる補足・愛称の登録可能

	Eゼミ稲門会
	
	法学部鈴木花子ゼミ稲門会
	学部名＋教員フルネーム＋稲門会　  注3）
※フルネームで同姓教員との重複を避ける

	F体育各部稲門会
	
	応援部稲門会
	部名称＋稲門会

	Gサークル稲門会
	
	オレンジテニスクラブ稲門会
不適当な例： 早稲田大学香道会
	サークル名＋稲門会
※"稲門"を名称に付けないと学生サークルと判別が困難。”早稲田大学”は大学の商標
※稲門会の登録先は、早稲田大学ではなく早稲田大学校友会への登録です（大学と別団体）

	H有志稲門会
	全学部,全研究科
勉強会など
	大学院商学研究科（ビジネス専攻全日制）稲門会
早稲田ビジネスネット横浜稲門会
	学部名または研究科名＋稲門会　  　注3）
勉強会（研究会）名＋稲門会


注1）名称例は、実在のもののほか、架空のものを含みます。
注2）「校友会」の名称は、校友会規則にあるように都道府県や国を代表し、所属稲門会をまとめる立場の校友組織に利用可能です。名称に使用の際は、事前に校友会までご相談ください。地域稲門会を設立・登録の場合、事前に都道府県支部へ設立相談・承認を済ませて下さい。
注3）ゼミ（研究室）,学部,学科または研究科などを代表する稲門会を登録の場合、事前に教員,学部,学科または研究科などへ説明・承認を済ませて下さい。
第３条　本会は、本部を早稲田大学内におき、各道府県および東京都の２３区と三多摩に支部をおく。また、海外に校友会をおくことができる。


２　地域、職域、職種、学部学科等の卒業生が組織する団体で、届出のあった場合は稲門会として登録する。


３　海外稲門会のうち、国を代表し主にその国の国籍を有する者によって構成される組織を校友会と称する。


４　支部および稲門会に関する事項については、別に規程をもってこれを定める。海外校友会に関する事項は支部に準ずる。
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